
 
 
 
 
 
 

 

ประกาศองคการบริหารสวนตาํบลบานดง 
เร่ือง  แนวทางการปฏิบัติหนาที่ราชการของพนักงานสวนตาํบล ลูกจาง และพนักงานจาง 

สังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานดง อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปาง 
**************************** 

ดวยองคการบริหารสวนตําบลบานดง อําเภอแมเมาะ จังหวัดลําปางมีขาราชการ ลูกจางประจํา และ
พนักงานจาง แตละตําแหนงมีภารกิจหนาที่แตกตางกันไปตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง ซึ่งแตละตําแหนงมีลักษณะ
งานที่เฉพาะตัว มีหนาที่รับผิดชอบงานแตละงานไมเหมือนกัน มีความชํานาญงานในหนาที่แตกตางกัน และโดยที่เขต
พื้นที่รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลบานดง อันประกอบดวย หมูที่ 1 ถึง หมูที่ 8 ในบางฤดูกาล โดยเฉพาะ
ฤดูฝน เมื่อมีฝนตกอาจทําใหพี้นที่ในแตละหมูบานประสบปญหาภัยน้ําทวมหรือนํ้าปาไหลหลาก ในสวนของพนักงาน
สวนตําบล ลูกจางประจําและพนักงานจาง ที่มีภูมิลําเนาในพื้นที่ประสบภัยพิบัติ จึงตองเตรียมพรอมตอสถานการณ 
ที่อาจเกิดข้ึนไดตลอดทั้งป ดังน้ัน ในการลาตาง ๆ ของพนักงานองคการบริหารสวนตําบลบานดง  ขอใหพนักงาน 
แตละคนไดพิจารณาถึงความจําเปนของเหตุแหงการลาทุกคร้ังทั้งน้ีขอใหคํานึงถึงการใหบริการประชาชนในพ้ืนที่ 
เปนสําคัญ 

  อาศัยอํานาจการพิจารณาตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดลําปาง                   
เร่ือง หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล (แกไขเพิ่มเติมฉบับที่ 30)              
พ.ศ.2555 ประกาศ ณ วันที่ 21 กันยายน 2555 และประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดลําปาง 
เรื่องหลักเกณฑและเง่ือนไขเกี่ยวกับพนักงานจาง ประกาศ ณ วันที่ 27 กรกฎาคม 2547 องคการบริหารสวนตําบล
บานดง จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติหนาที่ราชการ สําหรับเปนแนวทางปฏิบัติตนเพื่อประกอบการพิจารณา 
ความดีความชอบประจําป โดยมีหลักเกณฑดังน้ี 
  1. การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งป คร้ังที่ 1 หรือคร้ังที่ 2 ในแตละคร้ังหากพนักงานสวนตําบล 
ลูกจาง และพนักงานจาง มาปฏิบัติราชการตรงตามเวลา ไมสาย ไมขาด หรือไมละทิ้งหรือทอดทิ้งหนาที่ราชการ                 
มีความเสียสละและอุทิศเวลาราชการ จะไดรับพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนในรอบครึ่งปงบประมาณนั้นๆ 
  2. การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งป คร้ังที่ 1 (1 ต.ค. - 31 มี.ค.) มาสายไมเกิน 7 ครั้ง               
ลาไมเกิน 23 วันทําการ (ไมรวมวันลาตาม ขอ 319 (6) หรอื (7)) จะไดรับการพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนในรอบครึ่ง
ปงบประมาณ 

3. การมาปฏิบัติราชการในรอบคร่ึงป คร้ังที่ 2 (1 เม.ย. - 30 ก.ย.) มาสายไมเกิน 7 ครั้ง                 
ลาไมเกิน 23 วันทําการ (ไมรวมวันลาตาม ขอ 319 (6) หรอื (7)) จะไดรับการพิจารณาเล่ือนขั้นเงินเดือนในรอบครึ่ง
ปงบประมาณ 

4. การมาปฏิบัติราชการในรอบคร่ึงป คร้ังที่ 1 หรือคร้ังที่ 2 ในแตละครั้งหากพนักงานสวนตําบล 
ลูกจาง และพนักงานจาง มาสายเกิน 7 ครั้ง หรือลาเกิน 23 วันทําการ (ไมรวมวันลาตาม ขอ 319 (6) หรือ (7)) 
หรือจงใจละเลย ละทิ้ง ทอดทิ้งหนาที่ราชการ อาจจะไมไดรับการพิจารณาความดีความชอบเล่ือนข้ันเงินเดือน              
เงินประโยชนตอบแทนอ่ืนกรณีพิเศษในรอบระยะเวลาน้ันๆ และอาจจะถกูดําเนินการลงโทษทางวินัย 
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ทั้งนี้ ใหผลการพิจารณาตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานดง เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ
หนาที่ราชการพนกังานสวนตําบล ลูกจางและพนักงานจาง ขององคการบริหารสวนตําบลบานดง เปนสวนหน่ึงในการ
ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล ลูกจางและพนักงานจางขององคการ
บริหารสวนตําบลบานดง เพื่อนําเสนอพิจารณาความดี ความชอบในการเล่ือนขั้นเงินเดือน รวมทั้งการประเมินเล่ือน
ระดับ ตลอดจนใชในการพิจารณาตอสัญญาจาง หากพนักงานสวนตําบล ลูกจางและพนักงานจางขององคการบริหาร
สวนตําบลบานดงผูใดฝาฝนหรือจงใจมีเจตนาไมปฏิบัติตามระเบียบหรือประกาศนี้ จะตองไดรับการลงโทษทางวินัย
ตอไป 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่      17    เดือน    มกราคม    พ.ศ.  2565 

 

        (นายศุกร    ไทยธนสุกานต) 
           นายกองคการบริหารสวนตําบลบานดง 
 


