
 

 
 
 

ประกาศองค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
เรื่อง   การจัดให�มีระบบขอรับและให�ข�อมูลข�าวสาร 

*********************** 

   อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ให�หน�วยงานของ
รัฐต�องจัดให�มีข�อมูลข�าวสารให�ประชาชนเข�าตรวจดูได�ง�าย ภายใต�ข�อบังคับมาตรา 14 และมาตรา 14  
หน�วยงานราชการจึงต�องจัดให�มีสถานท่ีสําหรับประชาชนสามารถใช�ในการค�นหาและศึกษาข�อมูลข�าวสารของ
ราชการได�สะดวกตามสมควร  

 

ดังนั้น องค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง จึงขอแต�งต้ังเจ�าหน�าท่ีประจําศูนย4ข�อมูลข�าวสาร
องค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง  ดังนี้ 

1. นางวาสนา  ใจยานนท4     ตําแหน�ง  เจ�าพนักงานธุรการ 
2. นางสาวกาญจนา  ณะคําสาร ตําแหน�ง  ผู�ช�วยเจ�าพนักงานธุรการ 

  
  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี      7      เดือน   ตุลาคม    พ.ศ.  2562 
 
 
 

(นายศุกร4  ไทยธนสุกานต4) 
นายกองค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการขอข�อมูลข�าวสาร 
ของศูนย
ข�อมูลข�าวสารองค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 

อําเภอแม�เมาะ  จังหวัดลําปาง 
**************************** 

ข้ันตอนท่ี 1 
 กรอกแบบฟอร4มการขอให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
ข้ันตอนท่ี 2 

2.1 การตรวจสอบข�อมูลด�วยตนเอง  จากแฟ@มดรรชนีข�อมูลข�าวสารหรือขอให�เจ�าหน�าท่ีช�วย
แนะนําค�นหาให� 

มีข�อมูลในศูนย4  ตรวจสอบเอกสารท่ีมีอยู�ในศูนย4ข�อมูลข�าวสาร 
ไม�มีข�อมูลในศูนย4  ติดต�อผู�ประสานงานหน�วยงานภายใน อบต.บ�านดง ท่ีรับผิดชอบ 
                ข�อมูลและพาไปพบเจ�าหน�าท่ีด�วยตนเอง 
2.2 กรณีท่ีศูนย4ข�อมูลข�าวสารไม�มีข�อมูลและหน�วยงานภายใน  อบต.บ�านดง  ก็ไม�มีข�อมูล

ตามท่ีร�องขอเจ�าหน�าท่ีจะแนะนําให�ไปหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
2.3 การขอข�อมูลจากโทรศัพท4  054 209513 

-  ข�อมูลท่ีเก่ียวกับบุคคล  งานบุคลากร   เปEนผู�ตอบ 
-  ข�อมูลท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือ งานพัสดุ   เปEนผู�ตอบ 
-  ข�อมูลท่ีเก่ียวกับภารกิจท่ัวไป เจ�าหน�าท่ีภายในศูนย4ข�อมูล เปEนผู�ตอบ 

2.4 การส�งข�อมูลทางโทรสาร 054 209513 
ข้ันตอนท่ี 3 
  ถ�าต�องการสําเนาข�อมูลข�าวสารหรือสําเนาข�อมูลข�าวสารท่ีมีคําว�ารับรองความถูกต�องให�
ติดต�อเจ�าหน�าท่ี 
  3.1 นับจํานวนหน�าเอกสารท่ีต�องการสําเนา 
  3.2  ชําระค�าธรรมเนียม 
  3.3  นําเอกสารไปสําเนาเอกสารท่ีจุดสําเนาเอกสาร 
  3.4  นําเอกสารมาคืนท่ีศูนย4ข�อมูลข�าวสาร 
ข้ันตอนท่ี 4 
  ชําระค�าธรรมเนียมตามระเบียบของราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระยะเวลาการให�บริการของศูนย
ข�อมูลข�าวสาร 
องค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
อําเภอแม�เมาะ  จังหวัดลําปาง 

********************* 
 
 

ลําดับท่ี กระบวนการ ระยะเวลาท่ีให�บริการ 
 

1. การให�บริการข�อมูลข�าวสารกรณีท่ีมีในศูนย4ข�อมูล
ข�าวสาร 
 

5 นาที 
 

2. การให�บริการข�อมูลข�าวสารกรณีไม�มีในศูนย4
ข�อมูลข�าวสารแต�อยู�ในความดูแลของหน�วยงาน
ภายใน อบต.บ�านดง 
 

30 นาที 

3. การให�บริการข�อมูลข�าวสารท่ีขอมีจํานวนมาก 
 

3 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

คําส่ังองค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
ท่ี  445/2562 

เรื่อง  แต�งตั้งคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารขององค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
 

******************************* 

  อ�างถึงประกาศองค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง เรื่อง การจัดต้ังศูนย4ข�อมูลข�าวสารทาง
ราชการลงวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2561 เพ่ือให�การบริการ การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการ
ข�อมูลข�าวสารของราชการท่ีอยู�ในความรับผิดชอบขององค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง เปEนไปด�วยความ
เรียบร�อย รวดเร็วและมีประสิทธิภาพถูกต�องตามกฎหมายและระเบียบราชการ อาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงแต�งต้ังคณะกรรมการข�อมูลข�าวสาร ดังนี้ 

1. นายศุกร4  ไทยธนสุกานต4 นายก อบต.บ�านดง ประธานกรรมการ 
2. นางณัฐิยา  อุปกิจ  รองนายก อบต.บ�านดง รองประธาน 
3. ว�าท่ีร�อยเอกชัยทัศน4   ศรีนันชัย ปลัด อบต.บ�านดง กรรมการ 
4. นายสุวิชช4  ศรีปIนตา ผู�อํานวยการกองคลัง กรรมการ 
5. นายสมหมาย เปEงขวัญ  ผู�อํานวยการกองช�าง กรรมการ 
6. นางศิริพร  เครือวงศ4 หัวหน�าสํานักปลัด กรรมการ 

โดยให�คณะกรรมการข�อมูลข�าวสารขององค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง มีหน�าท่ีดังนี้ 
1. เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและ

การบริการข�อมูลข�าวสารขององค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
2. ให�คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับข�อมูลข�าวสารท่ีลงพิมพ4ในราชกิจจานุเบกษา

รวมท้ังการจัดพิมพ4และการเผยแพร� 
3. ให�คําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑ4การพิจารณาประเภทข�อมูลข�าวสารท่ี

ไม�ต�องเปIดเผยข�อมูลข�าวสารท่ีเปEนความลับของทางราชการ 
4. ให�คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของข�อมูลข�าวสารท่ีควรจัดเก็บไว�ท่ีองค4การ

บริหารส�วนตําบล หรือส�งไปยังหอจดหมายเหตุแห�งชาติ กรมศิลปากร หรือหน�วยงานอ่ืนของ
รัฐท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของทางราชการ 

5. ให�คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงข�อมูลข�าวสารตามระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยงานสารบรรณ หรือข�อมูลข�าวสารอ่ืน ๆ  ท่ีเปEนประโยชน4ต�อ
ราชการ 

6. ให�คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเชื่อมโยงข�อมูลข�าวสารกับส�วนราชการและ
เอกชน 

7. ให�คําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปLญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินการตาม
พระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
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8. แต�งต้ังคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ก็ตามท่ีคณะกรรมการ
มอบหมาย 

9. เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงความคิดเห็นเก่ียวกับข�อมูลข�าวสาร 
10.  ดําเนินงานอ่ืนใดตามท่ีได�รับมอบหมาย 

 

ท้ังนี้ตั้งแต�บัดนี้เปEนต�นไป 

ประกาศ  ณ  วันท่ี       7     เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.2562 
 

 
 

                 (นายศุกร4  ไทยธนสุกานต4) 
                 นายกองค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 

ประกาศองค
การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 
เรื่อง  การจัดให�มีระบบขอรับและให�ข�อมูลข�าวสาร 

******************** 
   

 อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.  2540 ให�หน�วยงานของ
รัฐต�องจัดให�มีข�อมูลข�าวสารเข�าตรวจดูได�  นั้น 

เพ่ือให�การดําเนินการดังกล�าวเปEนไปด�วยความเรียบร�อย อาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติ
ข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 จึงขอให�ดําเนินการ ดังนี้ 

1. การขอรับข�อมูลข�าวสารตามหลักเกณฑ4และวิธีการ ดังนี้ 
- ยื่นคําร�องเพ่ือแจ�งความต�องการในการรับข�อมูลข�าวสาร ณ ศูนย4ข�อมูลข�าวสาร                   
ณ ศูนย4 ข� อ มู ลข� า ว ส ารส� ว นสํ านั กปลั ด  องค4 ก ารบริ หา รส� ว น ตํ าบลบ� านดง                          
ส�งเรื่องให�คณะผู�บริหารอนุมัติ แจ�งผลการดําเนินการ 

2. การให�ข�อมูลข�อมูลข�าวสาร จัดให�มีข�อมูลข�าวสารของราชการ ดังนี้ 
- ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยท่ีมีผลโดยตรงต�อเอกชน รวมท้ังความเห็นแย�งและ 
คําสั่งท่ีเก่ียวข�องในการพิจารณาวินิจฉัยดังกล�าว นโยบายหรือการตีความท่ีไม�เข�าข�าย
ต�องลงพิมพ4ในราชกิจจานุเบกษาตามมาตรา 7 (4) แผนงาน  โครงการ และงบประมาณ
รายจ�ายประจําปPของปPท่ีกําลังดําเนินการ คู�มือหรือคําสั่งเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของ
เจ�าหน�าท่ีของรัฐ  ซ่ึงมีผลกระทบถึงสิทธิหน�าท่ีเอกชน สิ่งพิมพ4ท่ีได�มีการอ�างอิงถึงมาตรา 
7 วรรคสอง สัญญาสัมปทาน  สัญญาท่ีมีลักษณะเปEนการผูกขาดตัดตอน หรือสัญญาร�วม
ทุนกับเอกชนในการจัดทําบริการสาธารณะมติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการท่ี
แต�งต้ังโดยกฎหมายหรือโดยมิติคณะรัฐมนตรี ท้ังนี้ให�ระบุชื่อรายงานทางวิชาการ  
รายงานข�อเท็จจริง  หรือข�อมูลข�าวสารท่ีนํามาใช�ในการพิจารณาไว�ด�วย ข�อมูลข�าวสาร
อ่ืนท่ีกําหนด 

 

บุคคลไม�ว�าจะมีส�วนได�เสียเก่ียวข�องหรือไม�ก็ตาม ย�อมมีสิทธิเข�าตรวจดูขอสําเนาหรือขอ
สําเนาท่ีมีคํารับรองถูกต�องของข�อมูลข�าวสาร 
  

  จึงประกาศมาให�ทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ  ณ  วันท่ี     7     เดือน   ตุลาคม   พ.ศ. 2562 
 
 
 

(นายศุกร4  ไทยธนสุกานต4) 
นายกองค4การบริหารส�วนตําบลบ�านดง 

 
 


