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คู�มือสําหรับประชาชน: การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนย�ายอาคาร 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค)การบริหารส�วนตําบลบ�านดงอําเภอแม�เมาะจังหวัดลําปาง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอต	ออายุใบอนุญาตก	อสร�างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน    : องค�การบริหารส	วนตําบลบ�านดงอําเภอแม	เมาะจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส	วนภูมิภาคและส	วนท�องถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน	วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
  

6. ระดับผลกระทบ   :  บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ   :  ท�องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข�อบัญญัติ

ท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 5วัน 

9. ข�อมูลสถิติ 
  จํานวนเฉล่ียต�อเดือน0  
  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
  จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู	มือประชาชน 17/07/2015 08:48  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานท่ีให
บริการกองช�างองค�การบริหารส�วนตําบลบ�านดงอําเภอแม�เมาะจังหวัดลําปาง/ติดต�อด�วยตนเองณ

หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป$ดให�บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ) วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตก	อสร�างดัดแปลงหรือเคลื่อนย�ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา  22)ให�ใช�ได�
ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว�ในใบอนุญาต ถ�าผู�ได�รับใบอนุญาตประสงค�จะขอต	ออายุใบอนุญาตจะต�องยื่นคําขอก	อนใบอนุญาต
สิ้นอายุและเม่ือได�ยื่นคําขอดังกล	าวแล�วให�ดําเนินการต	อไปได�จนกว	าเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะสั่งไม	อนุญาตให�ต	ออายุ
ใบอนุญาตนั้น 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต	ออายุใบอนุญาต
พร�อมเอกสาร 
 

1 วัน องค�การบริหาร
ส	วนตําบลบ�านดง
อําเภอแม	เมาะ
จังหวัดลําปาง 

(องค�กรปกครอง
ส	วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต	อ
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต	ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน องค�การบริหาร
ส	วนตําบลบ�านดง
อําเภอแม	เมาะ
จังหวัดลําปาง 

(องค�กรปกครอง
ส	วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต	อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตว	าถึงข้ันตอน
ใดและแจ�งให�ผุ�ขอต	ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน องค�การบริหาร
ส	วนตําบลบ�านดง
อําเภอแม	เมาะ
จังหวัดลําปาง 

(องค�กรปกครอง
ส	วนท�องถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอต	อ
อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม	ผ	านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอต	ออายุ
ใบอนุญาต
ก	อสร�างอาคาร
ดัดแปลงอาคาร
รื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย�ายอาคาร
ดัดแปลงหรือใช�ท่ี
จอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข�าออก
ของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สําเนาใบอนุญาต
ก	อสร�างดัดแปลง
รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย�ายอาคาร
แล�วแต	กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู�ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เปFนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู	
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู�ควบคุมงาน (แบ
บน. 4) (กรณีท่ี
เปFนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู	
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปGตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ)ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
 
ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร�องเรียนต	อผู�ว	าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ�านศูนย�ดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
2) ช�องทางการร�องเรียนองค�การบริหารส	วนตําบลบ�านดงอําเภอแม	เมาะจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ(054-209513) 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร)ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ) 17/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหน�า

หน	วยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย องค�การบริหารส	วนตําบลบ�านดง

อําเภอแม	เมาะจังหวัดลําปางสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 

 


